
※は軽減税率対象品目 記載要領
１．請求書は、①～④までの4枚1組となっていますので、

　　太枠内を記入の上、②、③、④の3部を本社経理課まで提出して下さい。

２．請求書の提出期限は毎月末日締切、翌月3営業日までです。

　　尚、提出期限に提出されない場合は、支払いが遅れることが

　　ありますのでご了承願います。
３．注文書及び契約を交わしている請求については、契約工事用欄に記入して

　　下さい。 それ以外の請求については、一般請求用欄に記入して下さい。
４．分類コードについては、現場担当者より指示があった場合に記入して下さい。　

５. 軽減税率の対象品目には、税区分に※をつけてください。

① 請求者控

請　　　　求　　　　書
株式会社　そ　う　け　ん　御中 年 月 日

工　事　コ　ー　ド

工　事　名
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　枚のうち　　　枚目

契　約　工　事　用　（税　抜）

※分　類　コ　ー　ド

注　文　書　番　号
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請　　　求　　　額　

Ｎｏ 月　日 名　　　称　　　・　　　規　　　格 数　量 単　位 単　価 金　　　額　（税　抜） 税区分 備　　　考
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※は軽減税率対象品目
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Ｎｏ 月　日 名　　　称　　　・　　　規　　　格 数　量 単　位
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単　価 金　　　額　（税　抜）

一　般　請　求　用　(税　抜）

請　　　求　　　額　
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登 録 番 号

請 求 済 額

注　文　書　番　号

Ｔ　　Ｅ　　Ｌ

Ｆ　　Ａ　　Ｘ

契 約 金 額

社　　　　名

※分　類　コ　ー　ド

　枚のうち　　　枚目

契　約　工　事　用　（税　抜）

今 回 請 求 額

住　　　　所
工　事　名
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請　　　　求　　　　書
株式会社　そ　う　け　ん　御中
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印



※は軽減税率対象品目
決　　裁 管理者・担当者　　確認

一　般　請　求　用　(税　抜）

請　　　求　　　額　

Ｎｏ 月　日 名　　　称　　　・　　　規　　　格 数　量 単　位 単　価 金　　　額　（税　抜） 税区分 備　　　考

Ｔ　　Ｅ　　Ｌ

Ｆ　　Ａ　　Ｘ

残 額

　枚のうち　　　枚目

契　約　工　事　用　（税　抜）

契 約 金 額

社　　　　名

登 録 番 号

住　　　　所

増 減 額

請 求 済 額

今 回 請 求 額

工　事　コ　ー　ド

工　事　名

※分　類　コ　ー　ド

③ 本社用

請　　　　求　　　　書
株式会社　そ　う　け　ん　御中 年 月 日
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一　般　請　求　用　(税　抜）

請　　　求　　　額　

Ｎｏ 月　日 名　　　称　　　・　　　規　　　格 数　量 単　位 単　価

登 録 番 号

Ｔ　　Ｅ　　Ｌ

金　　　額　（税　抜） 税区分 備　　　考

Ｆ　　Ａ　　Ｘ

　枚のうち　　　枚目

契　約　工　事　用　（税　抜）

契 約 金 額

社　　　　名増 減 額

工　事　名
住　　　　所

請 求 済 額

今 回 請 求 額

残 額

入力用

請　　　　求　　　　書
株式会社　そ　う　け　ん　御中 年 月 日
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※分　類　コ　ー　ド

注　文　書　番　号

合 計 合 計
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